Obstuga PPK (Pracownicze Plany Kapitatowe) w programach Moja Firma /Moje Biuro

10.20+

Sktadka na PPK obliczana jest w liscie ptac (wydanie w.31+) i dzielona jest na:
. Sktadke ptacong przez pracodawce (w miejsce sktadnika dodatkowego V), ktéra
bedzie doliczana do kwoty brutto (kolumna Brutto w gotowce (z ZUS)), ktéra po
uwzglednieniu kosztédw uzyskania przychodu staje sie kwotg podstawy opodatkowania
(sktadka ptacona przez pracodawce jest opodatkowana).
. Sktadke ptacong przez pracownika (w miejsce sktadnika dodatkowego VI), ktéra
odliczana jest bezposrednio od kwoty brutto wynagrodzenia pracownika.

UWAGA!!! Jezeli wspomniane powyzej sktadniki dodatkowe w liscie plac sq juz uiywane,
to po wilgczeniu w liscie plac parametru uczestnictwa w PPK zostang one nadpisane i uiyte
w celu wyliczenia sktadek placonych przez pracodawce oraz pracownika.

Aby lista ptac w ogole mogla nalicza¢ PPK nalezy spetni¢ kilka warunkow:

. W liscie ptac nalezy wiaczy¢ parametr méwigcy o tym, ze firma bierze udziat w PPK,
aby to zrobi¢ nalezy:

° Przejs¢ do arkusza Podsumowanie.

o W menu wybra¢ Parametry — Aktywny arkusz.

o Po otwarciu okna parametrow przejs¢ do zakfadki Ustawienia i wtgczy¢ parametr Inne
— Firma uczestniczy w Pracowniczych Planach Kapitatowych.

o W stowniku pracownikdw (wydanie w.5+) nalezy w grupie Uczestnictwo w PPK poda¢

date przystgpienia pracownika do PPK co spowoduje uaktualnienie sie informacji w kolumnie
Status (mozliwe wartosci to: ,,Aktywny”, ,Rezygnacja” oraz brak statusu).

° UWAGA!!! Jezeli status uczestnictwa pracownika w PPK zmieni sie juz po pobraniu
insertem pracownika w liscie ptac (czyli zmienimy status dla pracownika, ktory juz sie w liscie
ptac znajduje), to nalezy takiego pracownika ponownie pobrac insertem do listy ptac, w
ktdrej chcemy by zmiana statusu byta widoczna oraz w szablonie listy ptac) — dzieje sie tak
dlatego, ze zmiany w stowniku pracownikéw (juz utworzonych za poszczegdlne miesigce jak i
w szablonie listy ptac) nie przenoszg sie automatycznie do listy ptac, aktualizacja nastepuje w
momencie pobrania pracownika do listy ptac za pomocg klawisza insert.

Jezeli w liScie plac mamy juz naliczone sktadki na PPK, to pozostaje juz tylko utworzenie
pliku w formacie .xml, ktory bedzie zawierat informacje o naliczonych sktadek dla
poszczegolnych pracownikdw, aby to zrobi¢ nalezy:

. Otworzy¢ liste ptac.

. W menu wybraé Kadry — Ptace dodatki — Zarzgdzanie PPK.

. W otwartym oknie tworzenia PPK nalezy:

° Wybraé pracownikdw, ktdrzy trafig do generowanego pliku .xml.

° Wybraé rodzaj generowanego pliku .xml.

° Wskazac sciezke do katalogu, w ktdrym plik .xml zostanie zapisany.

. Klikng¢ klawisz Wykonaj .

. Po utworzeniu pliku .xml program wyswietli jeszcze zapytanie czy uzytkownik zyczy

sobie by eksploratorze Windows otworzy¢ w katalog eksportu.



